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Предисловие к описи № 2 дел, документов по личному составу
Совета депутатов Лысковского муниципального округа
 Нижегородской области
за 2023 год

Обработка документов Совета депутатов Лысковского муниципального округа проводилась за 2023 год.
В опись включены 2 (два) дела Совета депутатов Лысковского муниципального округа.

Опись №2 состоит из следующих дел:
1. Распоряжения по личному составу (прием, увольнение, премирование, поощрение,  отпуска по уходу за ребенком).
2. Журнал регистрации распоряжений по личному составу (прием, увольнение, премирование, поощрение, отпуска по уходу ребенком).
3. Должностные инструкции, личные карточки работников, в том числе Т-2 ГС (МС),  трудовые договоры вложены в личные дела.
 Карточки-справки по заработной плате, расчеты по страховым взносам ведутся бухгалтерией администрации Лысковского муниципального округа.
Оформление и систематизация дел проводились в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Росархива от 31 июля 2023 г. N 77



Консультант 
сектора организационной работы 
Совета депутатов                                                                                                      Медведева О.В.
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	УТВЕРЖДАЮ
Председатель Совета депутатов Лысковского муниципального округа Нижегородской области
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	Индекс дела
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	Срок хранения
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	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	Название раздела

	5
	01-02-02
	[bookmark: _Hlk223620790]Распоряжения по личному составу (прием, увольнение, премирование, поощрение, отпуска по уходу за ребенком)
	21 февраля 2023 
20 декабря 2023
	50 лет ЭПК
Ст. 434а
	49
	

	6
	01-02-03
	[bookmark: _Hlk223620827]Журнал регистрации распоряжений по личному составу (прием, увольнение, премирование, поощрение, отпуска по уходу за ребенком)
	21 февраля 2023 
20 декабря 2023
	50лет ЭПК
Ст. 182б
	3
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